Kratke upute za koristenje programa "Paletko"

Zadnje izmjene: 11.06.08.

Program Paletko podijeljen je na nekoliko osnovmbiornika: fakturiranje, maloprodaja, skladiStdrasiti i
sistem.

Izbornik sistem sadrzi uglavnom iste opcije kagtati programi «Tehno» t&mo ovdje nazriti samo ono
Sto je karakteristno za ovaj program.

Podizbor: Konfiguracija (Config) kartica Opcije.

Konfiguracija 4 X
Sistern  Opeije | F'rinterl Kl:u:ll:wil

Fomak papira:
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¥ Preszkakarnie koligine u kasi

¥ Ponude rezerviraju kaliginu?
Cronji daturm

IEI'I.EI'I.EEIEIB

Eornji datum [+ dana od trenutnog]
IIZI

Lijesa margina [cm]

IELEIEI

W 0K X Foniti |

Jedna od vaznijih opcija (ako je ukipno skladiSte, naravno) na ovoj kartica je "Pomederviraju
kolicinu?". Ako je ova opcija uklgena znai dace upisana kotina odreienog artikla biti rezervirana
na skladistu i mé ¢e se prodati tek kad se ponuda pretvori u otpremi@wa opcija vrijedi na nivou
programa ali mogta je njezina regulacija i kod izrade same ponude.

"Bar code" i "Preskakanje kolne u kasi" su opcije vezane uz maloprodaju. Paret@ava da li se
koristi bar kod za titavanje Sifri kod izrade maloprodajninitana, a preskakanje keéine u kasi je
opcija koja moze ubrzati kucanje stavaka pod psgguikom da je kadina uglavnom 1.

Donji datum sluzi za postavljanje granice najnidaguma kojice se upisati kao datum dokumenta.
Uglavnom je to 01.01. teke godine za koju se unose podaci.

Gornji datum se upisuje kao broj dana od trenu{segemskog) datuma. Moze biti pozitivan ili
negativan. Gornji datum je vazan za izbjegavanjsaufpogresnih” datuma. Pod pojmom pogresnih
datuma podrazumijevaju se nekiab ukucani datumi koji nemaju veze sa stvarnim mana
dokumenata. Ukoliko se knjize podaci iz proSle geda zeli se izb{e stalno upozoravanje "Datum
izlazi izvan zadanih grenica..." gornji datum treipésati sa predznakom minus i staviti atinei broj

o

pozitivna vrijednost. Nakon knjizenja takvih dokumagéa treba obavezno vratiti gornji datum na nulu.

Lijeva margina sluzi za podeSavanje odmaka tekstigevog ruba papira.



Podizbor: Konfiguracija (Config) kartica Printer.

Konfiguracija ; EI
Sisteml Opcije  Printer I Kl:u:ll:uvil

“fall" printer Frinter port Kodna stranica
| [ [se ]

Fauza [red] Pauza [znak]

[0 Io

Yelidinag slova u kasi

-

[ lspis ratuna na Windows default printer

Fauza [racun]
IIZI

W 0K X Foniti |

* PodeSenja na ovoj kartici odnose se na rad sa iE&$hpa. Uz odabir vrste printera potrebno je
namjestiti i odgovaraiti printer port te kodnu stranicu.

» Pauzared i pauza znak koriste se kod sporil¢jolserijskin) pis&. Ova opcija se koristi ukoliko kod
ispisa r&una (ili nekog drugog izvjestaja) nismo dobili kdetan ispis na traci.

* Opcijom "Velicina slova u kasi" odeijemo velEinu fonta u dijelu programa koji je vezan za kuean;
racuna. Obéno se koristi kod "malih" monitora ili ako je defiana véa rezolucija.

* "Ispis r&una na Windows default printer" je opcija kég@ratune i rekapitulacije ing predviene za
ispis na POS printer ispisati na standardan Ad@rifzadani printer u Windowsima).

» "Pauza (ré&un)" je opcija koja za upisani broj sekundi zaglezaa ekranu iznos ¢dana nakon njegovog
lansiranja. Upis slijed®g r&una slijedi nakon proteka upisanog vremena iligkdm na tipku ESC.
Vrijednost pauze 0 podrazumijeva beskina

Podizbor: Konfiguracija (Config) kartica Printer.

Konfiguracija : x|
Sisteml I:Ipn::iiel Printer  Kodawi |

#1002

Rezadc

[ Prikaz vremena na radunu
5 ablona & ablona
[za ulazne racune] I [za izlazne racune]

W OK X Fonii |




» Kartica kodovi omogéavaupis kodova za van standardne pesalod upisa kodova treba paziti da se
ne poremete eponuieni kodovi.

» Opcija "Prikaz vremena nadanu” odréuje da lice se na r&unima ispisivati vrijeme izdavanjadana.
Ova opcija vrijedi za VP i MP tane.

* Oznake Sablona upisuju se ako se koristi prijeteznth i(ili) izlaznih r&una u program Finko.

Podizbor: Musterija/Vlasnik

« Ovaj podizbor se dijeli na nekoliko osnovnih dipdo osnovni podaci, logo, tekst, maloprodaja i
klju¢ni parametri
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« UnoSenje podataka o vlasniku (kupcu) programakii se radi o knjigovodstvenom servisu, podataka o
musteriji tog servisa. Kod knjigovodstvenog sernpsaa musterija je i sam vlasnik (ako knjigovodswoali
i za sebe).

- Headerl, Header2, Header3 su polja u koja se wpgmgaci o obrtu ili firmi i ti se podaci ispisugao
zaglavlje na raznim dokumentima.

Logo

’ Musterija,/¥lasnik: Izmjena b ; El

Logo |

Logo za ponude, otpremnice | racune

v Osnovri podaci na izpizu
¥ Fupac ligvo

[ Fekapitulacia robausluga™
™ Opis artikla ciglom duginom?

Ueitavane slike

Snimanje slike

Sirina pix.] ‘izina [pix |

Tekst za logo [ako postoji zlika onda s tekst ne izpizuje]

EEE FREBRon -[1EHB i n

i W 0K X Fonii |

Ucitavanje loga za servisno-montazne naloge, portgesmnice i réune. Za ditavanje slike potrebno je
kliknuti desnim miSem na bijelom pravokutniku i ddati "Ucitavanje slike". Slika treba biti u bmp, jpg ili
slicnom formatu. Ako ne zelimo sliku, logo mozemo upiskao text u nize prilozenom editoru. V@hu
prostora u kojende se prikazivati slika ili text definiramo kao @i i visinu u pixelima. Ukoliko je ditana
"slika" dolje upisani text se te prikazivati. Za brisanje "slike" dovoljno je npjypritisnuti tipku Delete.
Opcija "Osnovni podaci na ispisu” odrge da lice se uz logo ispisivati i podaci koji su havedeni u
"Osnovnim podacima" (Headerl, Header2, Header3, MB,raun).

Opcija "Kupac lijevo" odréuje ispis podataka o kupcu na lijevoj ili desnogst ra&una.

Opcija "Rekapitulacija roba/usluga?" ukdjye odnosno iskljéuje prikaz tabele roba/usluge néuau.
Opcija "Opis artikla cijelom duzinom" odteje vel€inu prostora za dodatni opis artikla koji se isppsua
racunu. Ova opcija vezana je uz opciju "Opisi artikal&lju¢nim parametrima.



Tekst

¥ uEberija/Wasnik: emjens = _Ej

Teks 7o ponids

Tiakat 28 aipi

Kobma Vas da rros 1stuns upishle u navedsnom ioku ne nad Joreiun
U shufap zakagnienia zaacunavamo zalemne kamahe

Tkt 24 ratine

Sobimo Was da zrog raéuna uplatite U navedenom toku na nad Slorafun
U shifaps zakadiena 2xadinavamo ateans kamate

Tkt 7a mordaine nakige

(7] x|

Upis teksta kojte se ispisivati na servisno-montaznom nalogu, pgaremnici ili r&unu. Mogu je upis
razlicitog teksta za svaku vrstu dokumenta kao i dopymmamjena kod kreiranja svakog pojedinog dokumenta.
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Upis zaglavlja i podnozja maloprodajniituaa.




Klju ¢éni parametri

p Musterija/vlasnik: Izmjena x|

kKlucni pararmetr |

R-?

[1 =]

¥ Skladiste?
[ Maloprodaja?
[ Servis?

[ Komisia?

Opcije programa
S -

[ Skupine artikala?
[~ Rabatne skupine?
[T Devizno?

[ Serijzki brojesi?

[T Dodatre Sifre?

[T Opisi artikala?

[T Powratha naknada?
[ Prilenos UR-a?
Razlike

Miwvol -

[hz Mum

[ Pekarska proizvodnja?
[ lIskljutena kontrola: Robno skladiste
[ Iskljuéena kontrola: M aterijalng skladiste

0K X Fonii |

* U klju¢nim parametrima se konfigurira program. Kod prvégska u program vazno je ispravno
namjestanje kljtnih parametara jer se neke postavke kasnije ne mgjgunjati. Tak@er odreiene

postavke ovise jedna o drugoj dok se nekéusebno iskljguju.

R-?

Odréduje da li je izdavaoc tana poduzée (R1) ili obrt (R2)

Skladiste?

Ukoliko Zelite imati kartice robe i vbditanje zalihe ovaj marker morg
biti uklju¢en

Maloprodaja?

Opcija maloprodaja ukliye mogénost izrade maloprodajnindana i
vodenje Knjige popisa za robu prodanu u maloprodagtalnije upute
vezane uz izdavanje maloprodajniitaa mozete i@ u uputama za
program Kasirko. Obratite paznju da zaglavlje zaprodajni r&un
upisujete u podizboru Musterija/Vlasnik -->Malop&ga koji se pojavio
ukljucenjem markera maloprodaja.

Servis ?

Ukljduje izradu Servisno-montaznih naloga (zaprimangdaja na
servis i priprema za fakturiranje) i maguwst ispisa Popratno-servisno
naloga uz otpremnicu

Komisija?

Ukljituje izradu komisijskih primki i izradu ob¥ana komisije

"Opcije programa”.

U opcijama programa atlil se opcije kojée program Paletko imati |i
redosljed izrade dokumenata u skladiStu matergdl@osno robe.

Postoje slijedée opcije programa:

1." - " osnovna verzija, samo fakturiranje bez materijglno
skladista (izrada primki, povratnica, ponuda, atpmeca i r&una)




2. "PR->1Z" vodenje materijalnog i robnog skladiSta sa izradormgri
materijala, primki robe koje automatski (putem deéinih normativa)
formiraju izdatnice materijala te fakturiranjem

3. "RN->IZ" vodenje skladiSta materijala i robe sa izradom radnih
naloga po kojima se formiraju izdatnice materifggrimke robe na
robno skladiste. Ovdje je mogupis troskova proizvodnje po radnom
nalogu.

4."OT->IZ" vodenje skladiSta materijala, fakturiranje robe u ziran
fakturiranje robe iz proizvodnje bezdenja robnog skladista

5. "OT->1Z1" vodenje skladiSta materijala, fakturiranje robe u zran
fakturiranje robe iz proizvodnje bezdenja robnog skladista. Razlika
odnosu na opciju 4. je u tome da se ne formiratiada materijala za
svaki artikl sa otpremnice nego jedna na kojojrjkgzan materijal za
sve artikle. U ovom tipu proizvodnje artikli na cgmnici se ne smiju
ponavljati (isti artikl smije se samo jednom pojama otpremnici)

Svaku od nabrojenih opcija maguje koristiti sa ukljgenom kontrolom
zaliha ili bez njelUkoliko nije uklju éena kontrola zalihe morate sami
voditi ra¢una o koli¢ini robe na skladiStu, odnosno i 0 méusobnoj
uskladenosti robe i materijala ako koristite i materijalno skladiste.
Takoder ako marker "SkladiSte" nije postavljen onda program
automatski radi kao da ste odabrali opciju programa” - " i uklju_¢ili
marker "Isklju_&ena kontrola: Robno skladiste" tj. imate samo
fakturiranje.

Pekarska
proizvodnja?

Ukljucuje vaienje evidencije za KEUB. Obavezno uz ovaj marker
ukljucite i marker "Skupine artikala". Pekarska proizviadmogita je
uz opcije programa PRIZ ili RN 2> IZ.

Isklju¢ena kontrola:
Robno skladiste

Isklju¢uje kontrolu zaliha u robnom skladistu i karticaékala

Isklju¢ena kontrola:
Materijalno
skladiste

Isklju¢uje kontrolu zaliha u materijalnom skladiStu i kegtmaterijala

Skupine artikala?

Uklguje robne i materijalne skupine artikala. Ako sljudene
skupine artikala potrebno je svaki artikl stavibdretenu skupinu. Ako
se skupine artikala koriste za evidenciju podatakpekarsku
proizvodnju i potroSnju (KEUB) tada ih je potrebdefinirati prema
kolonama u knjizi KEUB-a.

Rabatne skupine?

UkRuje upis rabatnih skupina i moghost vatenja rabatne politike.
Koristi se u kombinaciji sa rabatima po komitentima

Devizno?

Ukljiuje moguénost upisa devizne cijene ctga radi lakSeg
ratunanja nabavnih cijena u kn kod izrade primki

Serijski brojevi?

Uklj@uje upis serijskih brojeva na primkama i otpremmeage
traZzenje artikla po serijskom broju

Dodatne Sifre?

Ukljeuje upis dodatnih Sifri u Sifrantu artikala

Opisi artikala?

UKkljduje upis dodatnog naziva artikla u Sifrantu, a t&kse moze
koristiti i kod izrade ponude/otpremnicefuma gdje se moze jos
dodatno dopuniti. Posebno je korisno kod faktujaarsluga gdje je
potrebno detaljno opisati izvrSene usluge.

Povratna naknada?

Ukduje prikaz povratne naknade na VRuau.

Prijenos UR-a?

Ukljéuje upis dodatnih podataka na primci koji se preno&njigu
ulaznih r&una.




Razlike

Ova opcija omogava odabir korisgkog nivoa kojice vidjeti
trenutnu razliku u cijeni kod izrade ponude/otpresafia&una. Razlika
se r&una prema prodajnoj cijeni i srednjoj nabavnoj.z&ha
informaciju kod odobravanja maximalnog rabata kupcu

SIFRANTI

Zavisno o odabranoj

'‘Opciji programa™ imamo u pbdim samo Sifrant artikala ili i Sifrant materijaleakaier

zavisno o podeSenjima u Kgnim parametrima kod upisa artikala ili materijateosimo neke od slijed#

podataka:
Podizbor Artikli

« Artikl
dokumenata)

+ Naziv

« Jedinica mjere

+ Komadno?
kalu)

« Koli¢ina u pak.

- Dodatna Sifra

- Masa
proizvoda)

« Proizvodnja

(upis Sifre artikla pajoj ¢e se artikl pozivati kod izrade ulaznih ili izlakni

(upis naziva artikla)
(L, KOM, KG i sl)
(oznaka koja ozanaa robu koja se prodaje kao cijeli komad, vezanmapisnike o

(upisuje se kétha u paketu (kartonu, kutiji), vezano uz narudgbe
(druga Sifra artikla, max.z2vka)
(upisuje se ako je uldpa pekarska proizvodnja, a oZzaxga masu gotovog

(stavlja se marker za artkdg dolaze iz proizvodnje, obavezan je upis safrz

normativa uz takve artikle)

« Cijena bez por
- Porez

eza (prodajna cijena bez poreza)
(upis poreza koji seadlmnava po artiklu)

- Cijena s porezom (prodajna cijena sa porezotealinpr. povratne naknade)

« Povratna nakn

ada (ukoliko se radi o artiklima ape lse naplkauje povratna naknada za zbrinjavanje

nepovratne ambalaze, ovdje se mora upisati j@direnos povratne naknade kog program na fakturi

dodati na cijen

u s porezom)

« Rabatna skupina (odabire se rabatna skupinagkejojc¢e se na izlaznim dokumentima nuditi
odgovarajdi postotak rabata)
+ Robna skupina (sluzi za grupiranje istovrsaritkala. Npr. kozmetika, prehrambeni artikli.i sl

Ukoliko se kori
u.)
+ Komitent

sti pekarska proizvodnja, robne skege potrebno nazvati prema kolonama u KEUB-

(upisuje se dobavljji je dao robu na komisijlArtikli koji nisu na komisiji ne

smiju imati upisanog komitenta.)

« Minimalna kolgina (upis minimalnih kofiina na zalihi). Prema upisanoj minimalnoj koli moze se
koriStenjem Upita i I-liste dobiti ispis artikakajima je zaliha manja ili jednaka minimalnoj kohi.

+ Vele. kalo %
« Malo. kalo %
« Web

+ Usluga?
- Prodaje se?
« Akcija?

(upisuje se postotak vede@ajnog kala, koristi se u zapisnicima o kalu)
(upisuje se postotak malolajoog kala, koristi se u zapisnicima o kalu
(oznaka za artikle lsajinamijenjani prodaji putem weba)

(oz¥wva da li je Sifra roba ili usluga)

(ozaaa da li se artikl prodaje)

(ozkava robu na akciji i za nju se ne nudi rabat komtéeni rabat iz rabatne

skupine, takder za artikle na akciji nije mogwpis popusta na MP ¢ganima.)
« Napustena Sifra (sluzi za ozaganje artikala koji viSe nisu u ponudi, tj. vig&rs£e nabavljati niti

prodavati. Arti

kli koji se ozn#e kao "napusteni” trebali bi imati zalihu nula. iRlitsa zalihom nula se

ne prenose u novu godinu, a ako smo oiirertikle kao "napustene”, a zaliha nije na rani ¢e se

prenjeti u novu
« Opis artikla

godinu idi ¢e u p@&etno stanje.)
(sluzi za upis dugogimazrtikla. Ispisuje se na izlaznim dokumentimdrugom

redu nakon osnovnih podataka. Nat@ korisnom kod fakturiranja usluga gdje se moétafjno opisati
izvrSena usluga. Sadrzaj ovog polja se moze dapliqtomijeniti kod kreiranja izlaznog dokumenja.
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Tipka Ostalo sadrzi:

Pregled kartice artikla

Grupni ispis kartica artikala

Grupni ispis za razdoblje (ispis kartica za dera period)

Cjenik

Listu artikala
Inventurnu listu

Pregled zalihe do datuma

Pregled zalihe po robnim skupinama

Pregled zalihe za komitenta (pregled zalihe kosksijrobe po komisijskim dobaujana)

Ispis normativa (ispis materijala od kojih je praelen artikl)

Provjeru artikala F9 (provjera artikala sluzi zageru upisanih i dopisivanje novih artikala zaeoj
nismo sigurni da nisu veupisani. Npr. ako se upiSe Sifra koja yw®stoji program nudi izmjenu
podataka za tu Sifru, a ako dwta Sifra nije upisana otvara se prozor za dodayanje

Prer&unavanje prosjae cijene (prer&nava prosjgnu cijenu za sve artikle, prije précmavanja
preporda se napraviti arhiviranje podataka, ova operawgde potrajati dulje vrijeme)

Ispis naljepnica (za ispis naljepnica potrebnoggnirati vrstu i veltinu naljepnica)

Podizbor Porezi

Upis poreza (PDV-a).

Podizbor Dokumenti

Sifrant vrste dokumenata (primka, povratnica ddjpaw i sl.). Osnovne vrste dokumenata se formiraju
automatski, a ovdje mozete promijeniti njihov nakidodati nove.

Podizbor Troskovi

Sifriranje ulaznih troSkova (carina, $pedicija.) sl

Podizbor Sablone troskova

Omoguavaju grupiranje troSkova po pojedinim kategorijama

Podizbor Komitenti

Upis dobavljga i kupaca. Podaci o komitentima se dijele na dwewena dijela: Osnovni podaci i
Dodatni podaci. U osnovne podatke se upisuju poal&oimitentu sa adresom njegovog sjedista,
maticnim brojem, ziro r&unom, oznakom (R1, R2), valutom, rabatom itd. Uadod podatke se upisuje
eventualna napomena i adresa za dostavu posSt&aikelrazlikuje od adrese sjediSta koja je upisana
osnovnim podacima.

Ukoliko komitent (kupac) ima viSe poslovnica na&eg isporéuje roba potrebno je upisati i njegove
poslovnice. Poslovnice se upisuju tako da se nakisa komitenta pod "Ostalo" odabere upis
poslovnica.

Svaki komitent moze imati definirane dvije vrstbeata: rabat upisan u postotku i rabat iz rabatnih
skupina. Rabat upisan u postotku se nudi na faktusive artikle, dok rabat iz rabatne skupine awisi
odabranom rabatu (rabatl do rabat9) i o rabatu gamiikla koji je razvrstan u odgovaréjurabatnu
skupinu (Vidi: Podizbor rabatne skupine). Odabiratae skupine se vrsi nadhrada se otvori pregled
rabatnih skupina (lijevi klik miSa na tridkice ili Page Up ) i klikne na stupac zeljenog ttaba
(Rabatl...Rabat9). Na fakturi se rabat komitemédat iz rabatne skupine zbrajaju.



Podizbor Vrste platanja

« Upis vrste pldanja. Svaka vrsta planja se mora staviti u neku kategoriju. Podkatggpiecanja se
upisuje iskljiivo kada postoji mogtnost pl@anja MP r&una dvijema vrstama glanja. Primjer: na
kasi je kucan maloprodajnidan i kupac pléa gotovinom, ali u toku p&anja je primijetio da nema
dovoljno gotovine i platio bi jedan dio gotovinomdrugi dio karticom. Ako je definirana podkategpori
placanja tada operater na kasi odabire osnovnu vrafamh "Gotovina" i u polje "iznos ptgpodkat.)"
upisuje iznos koji je pkeen u naSem primjeru "Karticom”. Na pregledu progegjevrsti pldanja dio
takvog prometae se prikazati pod vrstom gknja "Gotovina", a dio pod vrstom pénja
"Kartice". Na ispisu rekapitulacije za knjizenjevgaometce se prikazati samo u osnovnoj kategoriji
placanja u naSem staju kategorija "Gotovina".

Lansiranje i ispis rafuna : x|
Yrzta placanja |zrog Primljeno

(o A 220 |

Popuzt % |znog plac. [podkat. | £a vratiti

F.upac M aziv kupca

Ilspisu1 prirnjerku j o 0K x Porigti |

Podizbor Rabatne skupine

« Mogué je upis tridesetak rabatnih skupina od kojih svakee imati do devet razitih rabata. Rabatne
skupine se ozrr@avaju slovima. Rabati unutar skupine su @emabrojkama (od jedan do devet) i vezu
se uz komitente.

- Rabatna skupina je skup artikala sa istim rabatmtom marzom. MarZa upisana kod rabatnih skupina
nudi se kod izrade primke za artikle iz te rabakgpine.

- Kod prodaje nekog artikla iz rabatne skupine nediabat kojeg daje presjek komitenta i rabatne
skupine. Ako je artikl raspoden u neku rabatnu skupinu, a komitent nije ondausk rabat 0%. Isto
tako ako komitent pripada nekoj rabatnoj skupirartékl je neraspoiden pondeni rabat takader ¢e biti
nula.

B ; o [~ [

0 7 o & B ®
Dodavanie  Izmjeria Brizanje TraZenie 1 piti Lhwjeti Sinta [-lizta Era
Fabatna = tarza  Fabat Fabat FRabat Fabat  Rabat Fabat Rabat Babat  Rabat
zkupina e 1 2 3 4 A E F a 4
&, 30,0000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E 45,0000 0,00 3.00 .00 7000 10,00; 1500 2000 3000 4000
pC BN o000 B00 FOO0 1000 15000 2000 2500 3000 4000

Iz primjera je vidljivo date se artiklima iz skupine A na primci nuditi 30% e artiklima iz skupine B 40%
itd.

Takader je vidljivo da¢e svim komitentima iz skupine 1 biti paten rabat 0%. Doke komitentima iz
skupine 2 biti ponden rabat od 3% za artikle koji pripadaju skupineE5% za artikle iz skupine C.

Zn&i u rabatnim skupinama artikala definiramo nag/eabate koje nam dozvoljava marza, a komitenti se
penju u rang ljestvici od 1 do 9.
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Podizbor Robne skupine

« Upis robnih skupina. Pod robnom skupinom podrazewvaino skupinu artikala sadgtim
karakteristikama.U ponudama, otpremnicama&uméma mogd je pregled po robnim skupinama.

Podizbor Materijalne skupine
- Upis materijalnih skupina. Sluze za grupiranjevssaih materijala.
Podizbor Adresar

- Interni adresar. Mozete koristiti i evidenciju kaemata, pa ovaj adresar eventualno koristite z#eost
potrebe (interna evidencija &uih tel. brojeva i sl.).

Podizbor Poste

« Popis mjesta u RH sa posStanskim brojevima. Kasistuglavnom u toku unoSenja podataka (recimo kod
unosa mjesta iz kojeg je komitent).

Podizbor Korisnici

«  Upis korisnika (operatera) programa sa odgovaiajgprivilegijama.

FAKTURIRANJE

U izborniku fakturiranje imamo tri osnovne opcije: izrada ponuda sa prijenosom u otpremnicu, izrada
otpremnica sa prijenosom u r&un i izrada samog ra&una.

Ukoliko imamo ukljienu opcija servis pojavitie se i podizbor Servisno-montazni nalozi. Funkeeme ovih
naloga je identino funkcioniranju ponuda.

Podizbor Ponude
} Ponude: Dodavanje ' 5'

Maziy kupca

Poslovhica Maziv pozlovhice

[ aturmn walute
|1 1.06.2008 -

Rabat %

[~ Rezervacia?
[~ Butto cijgne?
Tekst

M 0K | X Ponis |
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Izrada ponude zapmje upisom osnovnih podataka:

« Redni broj ponude (automatski generiran)

- Datum ponude (upis ili odabir iz kalendara)

« Kupac (upis Sifre kupca ili odabir iz Sifranta kaemata)

« Poslovnica (default se presia a poziva se sa kombinacijom tipki ALT+P ili ldika miSa) upis Sifre
poslovnice ili odabir iz Sifranta poslovnica. Odalon poslovnice na dokumenta biti prikazani
podaci o kupcu i podaci o poslovnici naZeai boldano kao "Adresa za dostavu”

« Datum valute (nudi se sistemski datum ¢areza broj dana valute definiranih u Sifrantu kemdta)

- Rabat (nudi se postotak rabata iz Sifranta komitgna

« Rezervacija? (opcija rezervacija sluzi za rezanje robe koju smo stavili na ponudu, Stoczda se
rezervirana koliina robe jos uvijek nalazi na skladistu ali ju reetkugi ne moze izdati. Rezervirati
robu mozemo na nekoliko &iaa: u Sistemu> Konfiguracija->Ostalo—> "Ponude rezerviraju
kolicinu" mozemo staviti kwécu i programée nam kod svake ponude ponuditi rezervaciju suikada,
zatim kod svake ponude u glavi mozemo tu istu apdljuciti ili isklju ¢iti i na kraju kod svakog
artikla mozemo birati te samo neke artikle iz panuekzervirati.

Keonfiguracija B x|
Sistem  Dpcije iErinterI Ku:ugh:u'-.fi!

Fomak papira:
Okomite Yoddravho

il:l il:l [T Lokalha postavka

[ Barcode
[ Preskakanie kalitine u kasi

(T— Ponude rezerviraju kolicinu® j
Dronji daturn

il:l'l.l:l'I.EEIEIE

o) datum [+£- dana od trenutnag)
!EI

[~
hy
o K K Forist I
"_F!tl!“dti Dodavanje ~ x| b stavke porude: Dodavanje [1] E x|
s i i
1 i 1
e Btikd MNazv aizla
fis 122008 v o [Televizar Samsung e
frpac Mazy kupca Kolina
| Fia IKP-W': daoo E_“W
Diatum waiit= Cligis bez palezs
157122008 [ Fﬁ%
Fabat % & DOCEZOM
714110
(i ww
Toia [ i 14130
Foviatna nakriads fenosnaknade  Piodaria rijednos!
! 0o | 216110

e N S | X P | S | % ponii |

« Brutto cijene? (opcija koja polazi od maloprodajoijena, a ne od cijena bez poreza koje sudapdmne na
VP fakturama. Koristi se za fakturiranje robe kiojea unaprijed definiranu cijenu s porezom po kemj
prodaje i kod koje nisu dozvoljena odstupanja ottiedinirane” cijene (cigarete, dani za fond i sl.))
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« Tekst (upis dodatnog teksta kég se ispisati na ponudi. Ukoliko je definiran tekatponudu u
Musterija/Vlasnik->Tekst bite ovdje automatski poden uz mogénost modifikacije.)

Nakon upisa osnovnih podataka slijedi upis stawakeosno artikala. Sifra artikla se odabire izaifa, slijedi
upis kolkine i cijene bez poreza ili cijene s porezom akodabrana opcija "Brutto cijene" (program

nudi cijenu koja je upisana u Sifrantu kao prodajijena) te postotka rabata ako ga Zelimo dati kupostotak
rabatace biti ponuten iz Sifranta komitenata (odnosno rabatnih skypisan ako je rijé o "akcijskim"
artiklima za koje nije moguupis rabata. Uz svaki artikl moggije upisati i dodatni opis koji se na ispisu
ponude ispisuje uz naziv artikla (nudi se textifimgta uz mogénost korekcije).

Tipka Ostalo sadrzi:

« Ispis ponude

P} Naljepnice: Dodavanje i X

Oznaka
|1

M aziv

Maligprica u redu

Yisina naliepnice  Sirina naljizprice

YWeliting lova
[~ Okwir?

[Gorja margina  Lijgva margina

Razmak [vodoravno] Pomak [okemita] Duling papira

Sve velidine su u centimetrima [izm)

' Ok X Poniti

Hum

« Ispis omotnica/naljepnica (Ispis omotnica je magkoristi za ispise adresa komitenata na omotfiice i
na naljepnice. Prije samog ispisa potrebno je datirodreiene parametre. Moga je definirati viSe
vrsta ispisa tj. ispis na omotnice raznih &iela ili ispis na naljepnice raznih vé&ia. Osnovni parametri
su: Broj naljepnica u redu (za omotnice = 1), Vasiraljepnice (za omotnice = visina prostora u kojem
ée se ispisati adresa), Sirina naljepnice (za oroetnisirina prostora u kojeée se ispisati adresa),
Gornja margina (odmak adrese od gornjeg ruba)yéijeargina (odmak adrese od lijevog ruba),
Razmak vodoravno (za naljepnice = razmak idwnealjepnica), Pomak okomito (za omotnice = odmak
adrese od gornjeg ruba omotnice (opcijansligornjoj margini)), Duljina papira (default = Azg
omotnice = visina omotnice) )

« Obradu ponude (Ovdje je bitno napomenuti da ssbsadom ponuda prebacuje u otpremnicu gdje se
po potrebi mogu izvrsiti korekcije, a détia ponuda dobiva oznaku oblesmo i njezina modifikacija vise
nije mogu¢a.)

« Pregled po robnim skupinama

+ Rezervacije (Pregled rezervacija po artiklima)

- Maloprodaja (Prebacivanje u izradu MRuaa )
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Podizbor Otpremnice

« lzradu otpremnice mozemo zajeti na dva néna: kreiranjem same otpremnice ili obradom ponude
ako smo za dathog kupca napravili ponudu. Bitno je hapomenutbtaemnica automatski rezervira
koli¢inu i da u trenutku njezine izrade moramo imatiamo robe na skladiStu. Kreiranje otpremnice
mimo ponude zapinjemo upisom osnovnih podata&g upis je identéan upisu osnovnih podataka
opisanih u odlomku Ponude.

- Nakon upisa osnovnih podataka slijedi upis artikakarazliku od ponuda ovdje je joS mogupis
serijskih brojeva artikala. Serijski brojevi se @jor pisati u havodnicima i odvojeni zarezom.

Tipka Ostalo sadrzi:

« Ispis otpremnice bez cijene

+ Ispis otpremnice sa cijenom

« Ispis omotnica

« Obradu otpremnice (obrada otpremnice podrazumij@zaluzenje skladista i daljna modifikacija vise
nije mogua)

« Rekapitulacija otpremnica (zbrojni pregled otprecai

- Razlika uz cijeni FIFO (pregled razlike u cijenimadane artikle po FIFO metodi)

« Razlika u cijeni SNC (pregled razlike u cijeni z@gane artikle po metodi srednjih nabavnih cijena)

« Pregled po robnim skupinama

« Trazenje serijskog broja (mo¢pije po dijelu serijskog broja tako da se upiSe kdji dio serijskog
broja ili cijelog serijskog broja koji se tada margisati unutar navodnika)

« lzrada r&una za ozng&ne otpremnice F7 (otpremnice se mogu &éiznako da na Zeljenoj otpremnici
pritisnemo tipku F6. MoZemo oz&it i viSe otpremnica te formirati jedancuan). Ovom opcijom je
takaier mogue ukljwiti i povratnice na réun i to tako da najprije oztigno Zeljene otpremnice sa
tipkom F6 i zatim pritisnemo tipku F7 (ili pod okiandaberemo Izradadana za ozngne otpremnice)
te na prozoru koji se pojavio kliknemo na gumb Révice. Otvoritice se pregled povratnica gdje sa
tipkom F6 ozn&mo Zeljene povratnice i sa tipkom Esc (Kraj) satvno na polazni ekran. Potvrdom na
OK formira se ra&un sa ukljgenim stavkama iz odabranih otpremnica i povratnica.

oL F m & 0O = R &8 & @
Dodavanie  frmiena Bisane Tradene Lt Ugieh Suma Ifta Dstdo Ere |
© Dipremvica  Obvadeno?  Datum Kupac Masv kupea Dzt Fabat Wrjedg & |

15122005 Gk

=a tipkom FE oznadimo Zeljens Dratur valiute
atpremnice i pritiznemo tipku F7 1512 2006

kliknemo na povratnice
ako Zelimo i niib ukludti u
racUn

Lok | X P | ]
RIS TERE — Ciena  Fabat Wiijednio « |
bez pomeza 3 porszom = bez porez
1.9004 175500 214130

W2 Iz Mum [Firma d.o.o. [2006-01]
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- Periodtna izrada réuna (ovom opcijom mozemo za viSe otpremnica i piovea od istog kupca u
nekom periodu napraviti jedanctan).

« Storniranje otpremnice

- Popratno servisni nalog (ispis servisnog nalogatgeemnice na kojima postoji usluga)

« Maloprodaja (prebacivanje u izrédiB ratuna )

Podizbor Raduni

« R&une u principu radimo preko otpremnica, tj. nagpnppravimo otpremnicu i iz nje kreirama@ua.
Medutim ako Zelimo fakturirati samo uslugu onda mozédmearati i ra&un mimo otpremnice tako da
upiSemo osnovne podatke te nakon toga stavke odravskle. Detaljan upis osnovnih podataka da n je
u poglavlju Ponude.

Tipka Ostalo sadrzi:

« Ispis r&una

« Ispis omotnica

« Obrada rauna

- Rekapitulacija r&auna

« Pregled po robnim skupinama

« Obratun komisije za komitenta (pregled prodane komisijgibe za oddenog komitenta)

« Top lista artikala (ispis artikala sa najeen prodajnom vrijedn@si)

- Top lista komitenata (ispis komitenata od kojih smadavili financijski najvisSe robe)

« Storniranje réauna

« Maloprodaja (prebacivanje u izradu MRuaa )

« Prijenos réduna u Finko (priprema za prijenos izlaznitiuaa u Knjigu IR-a. Ukoliko se upisuju
potrebni podaci kod izrade primki podrazumijevaijgmos ulaznih r&una u Knjigu UR-a.)

SKLADISTE

Podizbor Primke

Primke: Dodavanje x|
Braj primke
|2
Diobavljad Maziv dobavijata
Broj ratuna D atum racuna

I Fomisija? I Proizvodnja?
Tetal
Trogkavi za raspored

Dabum walute R-7 ‘Wista raduna
I_-_- ’1_ INegotovinski 'l
Opiz iijednogt po stopi 0%

Oznovica 10% lznos poreza 10% Oszn. + porez 10%
Oznovica 22% lznos poreza 22% Oszn. + parez 22%

Me moze se odbiti 10%  Me moZe ze odbiti 223

Meoporezivi iznoz lznos racuna

o OE | X Panit |
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Izrada primke zaponje upisom "glave" (datum izrade, dobaxljaroj ra&una, datum r&una). Ako se
radi komisijska primka potrebno je staviti markenkisija. Na takvu komisijsku primku moégije
upisati samo artikle koji su oz&eni kao komisijski, tj. one koji u Sifrantu imajpigsanog istog
komitenta kao i na komisijskoj primci.

Ukoliko je odabrana opcija programa PR->IZ tadasdje pojavljuje i marker "Proizvodnja”.
Uklju¢enjem ovog markera automatsgki se formirati i Izdatnica materijala iz materiadnskladista.
Ako se radi o inozemnoj fakturi moégi je upisati iznos ta@ja radi lakSeg pretanavanja u kune.
TroSkove je mogée upisati u jednom iznosu ili ako imamo viSe vist&kova mozemo Koristiti Sablone
troSkova. Ukoliko koristimo Sablone troSkova pafeos troskova ostavljamo prazno. TroSkove putem
Sablona moramo upisati prije upisa artikala na puniNalaze se u meniu pod Ostal8tavke troskova.
Ako vet imamo definirane Sablone onda odaberemo stavEkdro upiSemo iznos troSka u valuti ili u
kn. Programte automatski zbrojiti troSkove sa svih stavaka lepjeipisane u Sabloni troskova.

Datum valute, oznakadana te podaci o osnovicama i porezu se upisujlkakistimo prebacivanje
podataka u Knjigu ulaznih ¢ana (opcija "Prijenos UR-a" iz kijmih parametara). Ukoliko se koristi
ova opcija mogée je ri€no upisati trazene vrijednosti ili se one mogudarati na temelju upisanih
stavaka primke (Ostalo->Izfan podataka za prijenos).

T s
- " - i —
b F a & &8 L 1= 0 & @
Cioadavangs  favmmta Hitkang ks Tuahorge Lt Lispali Sma Getnin Krag
Birig Digham Obigdena?  Dobaad Mo dolieshata Hiry Daium Eomisa?  Prosonden” !'n:l
Fridia istimia 1ot
11 06 2008 W 1 Dichaviat doo 1 105 06 2008

1

Stavke _prh'nl:s Lh:ldrl'm:ln‘:_i_'zj

B
i

Itia) Mariy arfikcls

IEM'H D nty, wmpetkacal

|r;ti|‘=m _ Mabawia csena Nabavra wisdeos | Natana ciera 1 pompom
1.0 o |

Fabat % lmosjsbals  Faktumaciena Fasiung vijecnon
[ oo | T £ B 0
Powistna naknads  |oos nakrads tzno hoilos

[
ks % |

Coena bitz poiesa Shaa ciysrd feg posgsa Pores Ghaps poesga % Chnd & ponszom
m —

Fermil broya
[ | |
[l Tt | 2
B AR Natw #ikla Hum v 0L X Poridi |J.11.. (TP Y= Flaba Terwn =]
- Tene el “tEna wpsdnos E alale
-1 I 1000 000 010000 0
-
(1 5
D [Him Firsa o o [ZOH- |

Nakon toga se upisuju stavke tj. artikli. Sifraildet se odabire iz Sifranta, odnosno ako nije prije
upisana moze se odmabh i Sifrirati, slijedi upisahaie cijene i kotiine te postotka rabata ako postoji na
racunu nakortega program izkanava fakturnu cijenu. Marza koja se ovdje upigelj@formativna i
sluzi za preddefiniranje prodajne cijene kégabiti pondiena kod fakturiranja. Ovdje se tales mogu
upisati i serijski brojevi artikala ukoliko je owgcija ukljuiena u sistemu. Serijski brojevi se upisuju
unutar zagrada i odvojeno zarezom ili razmakom (¥2BI156», «<AD456889»)

Ukoliko nije na fakturi od dobavlia (novine, cigarete) iskazana cijena bez porezameipisati i
nabavna cijena s porezom (ALT+N ili kliknemo najpaiabavna cijena s porezom)eeprogram
izracunati stvarnu nabavnu cijenu.

Za "specijalne fakture" (cigarete) na kojima nemaskazane jednidne cijene artikala bez poreza
mogu se upisati i zbrojni iznosi u polja "Faktukmgednost"(ALT+F) i "lznos rabata” (ALT+R) na
temelju kojih¢e program izréunati jedinéne nabavne cijene.
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« Ukoliko smo upisali zavisne troSkove potrebno ilngsporediti po artiklima. Pod Ostalo pateeno
«Raspordivanje troSkova» i troSkovie se proporcionalno rasporediti po artiklima. Ltaju greSke
mozemo sa opcijom "Brisanje troSkova" cijeli postkiponoviti. Ako nekim artiklima ne zelimo upisati
troSkove te artikle je potrebno na primku upisakaon raspordivanja troSkova.

« Nakon upisa svih stavaka na pregledu mozemo pit\gerli je sve ispravno upisano te "Obradom”
zaduzima artikle na skladiste.

@

Dstala Ersj

l=piz primke

Fekapitulacia primbi

fHasporedivane frogkosa 1

Brizanje rogkiowva

Starniranje primke

Tipka Ostalo sadrzi:

« Obrada primke F9 (zaklfivanje primke i zaduzenje skladista)

« Uplate Ctrl+U (upis uplata po ulaznimétanima. Pregled ptanja sa I-listom.)

« Ispis primke

« Rekapitulacija primki (zbrojni ispis primki za ped)

- Razlika u cijeni FIFO (pregled razlike u cijeni gadane artikle po FIFO metodi)

« Pregled pekarske proizvodnje (pregled proizvedartikala po skupinama za KEUB)
« Pregled po robnim skupinama

« Top lista artikala (ispis artikala sa najeen prodajnom vrijedn@si)

- Top lista komitenata (ispis komitenata od kojih smadavili financijski najvisSe robe)
« Pregled nabavnih cijena (pregled nabavnih cijenkgmoitentima)

« Stavke troSkova Ctrl+T (upis zavisnih troSkova)

« Raspordivanje troSkova

- Brisanje troSkova

« lzratun podataka za prijenos

« Storniranje primki

+ Ispis naljepnica

Podizbor Povratnice dobavlja&ima
+ lzrada povratnice zapmje upisom “glave” (datum izrade, dobag)jaNakon toga se upisuju stavke tj.
artikli. Sifra artikla se odabire iz Sifranta, slifi upis koléine, a program sam pronalazi zadnju nabavnu

cijenu. Nakon upisa svih stavaka na pregledu moZammngeriti da li je sve ispravno upisano te
"Obradom" razduzujemo artikle sa skladista.

Tipka Ostalo sadrzi:
« Obradu povratnice (zakkivanje povratnice i razduzenje skladista)
+ Ispis povratnice
+ Rekapitulaciju povratnice

Podizbor Povratnica od kupca

« lzrada povratnice zapmje upisom "glave” (datum izrade, kupac). Nakogetse upisuju stavke tj.
artikli. Sifra artikla se odabire iz Sifranta, slifi upis koline, a program sam pronalazi zadnju
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prodajnu cijenu. Nakon upisa svih stavaka na pdegieozemo provijeriti da li je sve ispravno upisano
te "Obradom" zaduzimo artikle na skladiste.

Tipka Ostalo sadrzi:

« Obradu povratnice (zakijivanje povratnice i povrat robe na skladiste)
+ Ispis povratnice
- Rekapitulaciju povratnica

Podizbor Narudzbe
« Postupak izrade narudzbi jecsn izradi ostalih dokumenata s time da je na ndvutdbgLé upis
kolicine ili upis broja pakiranja. Broj pakiranja se minsa "Koli¢inom u pakiranju” koji je definiran u
Sifrantu artikala (default 1).

Podizbor Robni dokumenti

« Robni dokumenti sluze za proizvoljno formiranjeanag ili izlaznog dokumenta. Izrada zapge
upisom "glave" (datum izrade, vrsta dokumenta, karda li roba ulazi ili izlazi sa skladiSta te upis
komitenta). Nakon toga se upisuju stavke tj. arttkifra artikla se odabire iz Sifranta, slijediisip
koli¢ine, a program nudi trenutnu skladiSnu cijenu. Nalpisa svih stavaka "Obradom" zakljemo
dokument.

Tipka Ostalo sadrzi:
« Obradu dokumenta (tek nakon obrade podaci se FapiskladiSte)
+ Ispis dokumenta

« Rekapitulaciju dokumenata
« Storniranje dokumenta
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Ostale opcije koje se pojavljuju u programu zavisno o ukljuéenoj opciji programa:

2. "PR->1Z"

Kod ove opcije programa specifio je da se najprije radi primka u skladiSte robé&pjoj se na osnovu
normativa automatski formira izdatnica materijatazduzuje materijalno skladiste. Izrada izdatmaerijala
te onda primke robe u ovom &&ju nije moguaa.

PALETKD
Fakturranje  Maloprodajs: BEAEEEEES Sitant  Sistem  Kraj
Erimkee robe
Fovratnice dobavijadima
| Postatric ndg\w":ca\ Fima d.0.o. [2006-01]

Bobni-dokumenti . m— : 7
-ako je u pitanju proizvodnjs

Primke materijala primka robe autamatski farmirs
i d_________———’*_F izdlatricu materijala
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Kod izrade primke za robu koja ulazi iz proizvodngedobavljga upiSemo "Proizvodnja”, a kod kucanja
stavaka dovoljno je upisati samo kahiu robe dolkce se nabavna cijena nakon obrade primke fisau
materijalnog skladista.

Cijena bez poreza je naSa prodajna cijena i meipisati i naknadno u Sifrantu robe ili kod izrdaleture.
Obradom primke zaduZuje se skladiSte robe i forsgr&datnica materijala koja razduzuje materijalno
skladiste.

Za izradu ostalih dokumenata vrijede objasnjenjpreghodnu opciju.
SIFRANTI
Podizbor Materijal

- Unos Sifre materijala

+ Naziv

« Jedinica mjere (L, KOM, KG i sl)

« Dodatna Sifra (druga Sifra artikla, max. 24 znaka)

- Cijena bez poreza (prodajna cijena bez poreza)

- Porez (upis poreza koji se obuaava po artiklu)

+ Cijena s porezom (prodajna cijena sa porezom alnipe. povratne naknade)

- Materijalna skupina (sluzi za grupiranje istovrsaitikala. Npr. kozmetika, prehrambeni artikli i sl
Ukoliko se koristi pekarska proizvodnja, materigbkupine je potrebno nazvati prema kolonama u
KEUB-u.)

« Napustena Sifra (sluzi za ozaaanje Sifri materijala koje se viSe ne koristeyife se n& nabavljati
niti se koriste u proizvodnji. Artikli koji se oade kao "napusteni” trebali bi imati zalihu nula. iRlit
sa zalihom nula ne prenose se u novu godinu, amkooznaili artikle kao "napustene” a zaliha nije
na nuli oni¢e se prenjeti u novu godinu éitte u p&etno stanje).
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Tipka Ostalo sadrzi:

« Pregled kartice artikla

« Grupni ispis kartica artikala

« Grupni ispis za razdoblje (ispis kartica za der@ period)
+ Listu materijala

+ Inventurnu listu

+ Pregled zalihe do datuma

+ Pregled zalihe po materijalnim skupinama

Povezanost Sifranta robe i Sifranta materijai¢uge se u tome da se iz viSe materijala moze pesiz neka
roba.

Artikl (roba) povezuje se sa materijalom putem natiia. Za unos normativa potrebno je u artiklimaeddni
artikl ozn&iti kao robu koja je nastala proizvodnjom (KiGa na markeru "Proizvodnja”). Marker proizvodnja
mogute je ukljweiti samo kod prvog upisa artikla tako da kod S#nija treba na to obratiti paznju.

Za artikle koji imaju oznaku "Proizvodnja” u donjetijelu ekrana mogte je upisati "sastav" tj. materijal od
kojegce se artikl proizvesti.

SKLADISTE

Podizbor Primke materijala

« lzrada primke zaponje upisom "glave" (datum izrade, dobavljaroj ra&una, datum rquna). Nakon
toga se upisuju stavke tj. artikli. Sifra artikiasdabire iz Sifranta, odnosno ako nije prije upésaoze
se odmabh i Sifrirati, slijedi upis nabavne cijerk®lic¢ine te postotka rabata ako postoji néurau nakon
¢ega program izkanava fakturnu cijenu. Nakon upisa svih stavakpregledu mozemo provjeriti da li
je sve ispravno upisano te "Obradom" zaduzimalartik skladiste.

Tipka Ostalo sadrzi:

« Obradu primke (tek nakon obrade primka zaduzujads&le i njena modifikacija viSe nije mag)
+ Ispis primke

- Rekapitulaciju primki

« Pregled ulaza pekarskog materijala (pregled prpokskupinama za KEUB )

« Pregled po materijalnim skupinama

« Storniranje primki.

Podizbor Izdatnice

« lzrada izdatnice zagmje upisom "glave" (datum, artikl, kélna, iznos troska). Artikl podrazumijeva
robni artikl koji smo upisali u robnom Sifrantu, ajrtikl koji ¢emo proizvesti. Ako je kod upisa robnog
artikla definiran i sastav materijala od kojeg seipvodi ondace nam se po upisu kdine pojaviti i
potreban materijal za proizvodnju tog artikla. Uj@droSkovi moZzemo upisati ukupan iznos troskova
po jedinici robe (artikla) kojée biti dodani na cijenu materijaladitte u proizvodnu cijenu robe.

« Ukoliko robni artikl nije prije definiran moZemo gavdje upisati t&€e se on pojaviti u robnom
Sifrantu. Takvom artiklu moramo i&no upisati sastav materijala od kojeg se proizvodi.

- Kad smo upisali sav materijal potreban za proinyodobratujemo” izdatnicu i ona razduzZuje
skladiSte materijala.

- Samostalnu izradu izdatnice u pravilu rijetko kn® jer se u vé&ni slucajeva ona formira automatski
kod izrade primke u opciji prograni®R-->1Z ili obradom radnog naloga u opdiiN-->IZ.
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Tipka Ostalo sadrzi:

Obradu izdatnice (tek nakon obrade izdatnica raz@uwkladiSte materijala)
Ispis izdatnice

Ispis radnog naloga

Rekapitulaciju izdatnica

Storniranje izdatnice

Podizbor MeduskladiSnice

Izrada méuskladiSnice zapiinje upisom "glave" (datum, odrediSte).

Pod odrediStem se podrazumijeva skladiSte roledterijala. Zn& ako nam je odrediSte skladiSte robe
materijal se prebacuje u robno skladiSte da bi gglilkao takvog prodati, a ako je odrediSte skliadis
materijala zn& da neku robu prebacujemo u materijalno skladislfe ¢e biti ugraena u neki

proizvod.

Nakon upisa "glave" slijedi upis stavaka tj.povezsg robni i materijalni Sifrant. Ako neka roba ima
istu Sifru kao | materijal, a ne radi se o istortikéur potrebno je upisati novu Sifru robe pod kojéense
artikl voditi na robnom skladistu. Ista stvar vdije za obrnuti slgaj. Uglavnom artikl ozn&ava sifru
koja¢e se pojaviti u robnom skladistu, a materijal SKaja se nalazi u materijalnom skladistu.

Slijedi upis koltine koja se prebacuje.

Tipka Ostalo sadrzi:

Obradu méuskladisnice (tek nakon obrade materijal odnosbaée se zaduziti ili razduziti sa svojih
skladiSta ovisno o odabranom "odrediStu")

Ispis metuskladisSnice

Rekapitulaciju méuskladisnica

Storniranje méuskladiSnice

Podizbor Materijalni dokumenti

Materijalni dokumenti sluze za proizvoljno formijarulaznog ili izlaznog dokumenta

materijala. Izrada zapmje upisom "glave" (datum izrade, vrsta dokumeatamaka da li roba ulazi ili
izlazi na skladite te upisom komitenta). Nakorateg upisuju stavke tj. artikli. Sifra artikla s#abire
iz Sifranta, slijedi upis katine, a program nudi trenutnu skladiSnu cijenu. Nalgpisa svih

stavaka "Obradom" zakiujemo dokument.

Tipka Ostalo sadrzi:

Obradu dokumenta (tek nakon obrade podaci se Zapiskladiste)
Ispis dokumenta

Rekapitulaciju dokumenata

Storniranje dokumenta

3. "RN->IZ"

Kod ove opcije programa najprije se radi radni gajdje se u "glavi" radnog naloga upisuje daturtikld{oji
¢emo proizvesti i kotiinu. Materijal ako je upisan normativ (sastav mgkr od kojeg proizvodimo neki
artikl) automatskte se pojaviti pod stavkama. Tu je joS mégpis troSkova proizvodnje pojediite za svaki
materijal ili ukupno kao posebna stavka. Ako bupesivali pojedin&no potrebno je kliknuti na odienom
materijalu na izmjenu i upisati vrstu troska i isha ako se upisuju kao posebna stavka ide sedzvalgje
stavke i polja materijal i kalina se preskau i upisuje se vrsta troska i iznos.
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Obradom radnog naloga automatski se formira izdatiijom obradom razduzujemo materijal sa skladista. Iz

izdatnice je mogte formirati automatsku primku za zaduZzivanje sidtdrobe.

_iojx]
— - i : =
B 0o == L & & @
Dodavanie  |zmiena Brizanje Traenje Lpiti [Lwjeti Suma I-lizta Dstalo Fraj
T Broj Dratum Obradeno? Akl Dbrada radnog naloga fizrada izdatnice]  F3 ;I
naloga
3 15.12.2006 v PRI spis radnog naloga b
Rekapitulacia radnh nalaga
Storniranje naloga
4] | LFI
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2 M2 b aterijal 2 1.500 225,0000
<] | ;Fl
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i Broj Cratum Obradeno? Broj Aurtikl M aziv artikla Obrada izdatnice
izdatnice raloga |zrada primke
» B 15122005 v 1 PRI Preizivod : -
%is izdatnice
Bekapitulacija izdatnic:
Starniranje izdathice
41 | _>I_I
5 # Matenal Maziv maternjala Kaolidina M abavna il
cijeha
» I I [T 1000 |
2iM2 M aterijal 2 1.500 225,0000
-
4 I I k
i# 1 |Ins M [19] |Nmra muzterija [2006-01]

Za ostale dokumente vrijede prethodno dana objagnje

4."0OT->I1Z"

U ovoj opciji programa se vodi materijalno skladisa mogéno&u fakturiranja proizvedene robe i robe od
vanjskog dobavljéa. Pretpostavka je da robu ne drzimo na zalihi pieg@amah po proizvodnji i prodamo. Isto
tako roba od vanjskog dobavi@ne ulazi u skladiSte nego se samo prefaktutza(u tranzitu).

Redosljed radniji ide ovako: radi se primka matkjjatpremnica kupcu koja automatski za artikle iz
proizvodnje po normativu razduzZuje materijal, izaetuna iz otpremnica. Za ispravno funkcioniranje
programa i razduzivanje materijala bitan je ispramaos normativa.
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Mkt doloresi Firma 3 d_o.0. [2006-01] |

=

(AN Skladiste  Siftanti Sistem Eraj

Ponude

Otpremnice

Batuni Firma 3 d_o.o. [2006-01] |

MALOPRODAJA

Maloprodaja radi na principu izdavanja maloprodajni h ra¢una uz naknadnu automatsku izradu
maloprodajnih kalkulacija. Maloprodajno skladiSte j e privremeno i na kraju dana je uvijek na nuli.

Podizbor Raduni

= Po ulasku u maloprodajnidan potrebno je upisati polog dok se naziv radne stanice sam pojaviti na
ekranu.

= Upis artikla na réun zapd@inje upisom Sifre (Eitavanje sa barkoéitacem) ili pritiskom tipke Insert te
rucnim upisom Sifre ili odabirom artikla iz pregled&a@nta.

= Takader je mogue trazenje artikla po nazivu ili dijelu naziva patudipke F12. Primjer: u Sifrantu
imamo upisani artikl pod nazivong€bkolada za kuhanje Kras 200g". U upit za traZzenjegzivu
mozemo upisati dijelove naziva odvojene razmakom'lgfpk kuh" nakonsega¢emo dobiti prikaz svih
artikala koji u svom nazivu imaju dijelove rje'Cok" i "kuh".

= Slijedi upis prodane kaline, nakon kojeg se kursor pozicionira na tipku @&k se eventualni rabat
upisuje kombinacijom tipki ALT+R.

= Naknadna promjena kélne za ukucanu stavku je maguna viSe n&na: pritiskom na tipke "+" ili "-"
ili pritiskom na tipku ENTER i upisom kaline.

= Pritiskom na tipku «F9» ili «/» tan se zakljtuje uz upis podataka o vrsti pémja, eventualnom
popustu na cijeli kaun, te upisu kupca ako se izdaje R1 ili R&ura

= Nakon lansiranja ako je u SistexiKonfiguracija> Printer upisana pauza, n&wauce se pojaviti
prozor sa informacijom o ukupnoj vrijednostéuaa iz kojeg mozemo izeako pritisnemo tipku ESC
ili pricekamo dok pauza istekne.

|znos: £.75
Prirnliena: 100,00
£a wratihi: 9325 .

= Ukoliko postoji potreba za kucanjem slijédg r&una dok prvi jos nije lansiran (olaen) mozemo
tipkom F5 bez lansiranja (printanja i zaKijpanja) trenutno aktivnog ¢ana otvoriti novi paralelni
racun. Na taj néin je mogue imati viSe otvorenih taina. Pregled i odabir svih otvoreniltuaa
mozemo dobiti pritiskom na tipku F8. Na kraju ragrmana treba otvorenectae lansirati ili obrisati

= Trenutno stanje kase moze se dobiti pritiskompleutF7 koja prikazuje promet razvrstan po vrsti
placanja. Ukoliko je upisan polog d biti pribrojen iznosu gotovine.
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= Tipkom F3 mogue je povudi sadrzaj ponude u MP d¢an. Povl&enjem sadrzaja ponude u MRua ta
se ponuda smatra oldenom.

Podizbor Pregled ratuna
» Pregled izdanih maloprodajnihé¢tana i izvjeStaji o0 dnevnom prometu.
Podizbor Knjiga popisa o nabavi i prodaji
= Upisi pregled Knjige popisa.
Podizbor Knjiga prometa
= Upis i pregled Knjige prometa.
Podizbor Kalkulacije
= Pregled i ispis kalkulacija.
Podizbor Razduzenje prometa
= Razduzenje prometa se radi na kraju dana i nalegarga taj dan vise nije magukucati
maloprodajne r&une. Razduzenje radi automatsku kalkulaciju na ljerpeodanih artikala i izdatnicu iz
robnog skladiSta u maloprodaju. Svi dokumenti somatski obrdeni i upisani u Knjigu popisa.
Podizbor Pregled razduzenja
= Popis datuma za koje su razduZeni maloprodagiinia

Podizbor Radne stanice

= Popis svih radnih stanica (popis kasa na kojintagglte izdavanje MP r@aina)
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