Upute za koriStenje programa "Kasirko - trgovina"

Zadnje izmjene: 17.05.2007.

1. Vodi¢ po izbornicima
2. Kratke upute za pocetak rada

1. Vodi¢ po izbornicima
Program Kasirko sadrzi 5 osnovnih izbornikauma, promet, skladiste, Sifranti i sistem.

Izbornik Sistemsadrzi uglavnom iste opcije kao i ostali prografiehno» te¢cemo ovdje izdvojiti samo ono
Sto je bitno za program Kasirko. U podizb#tonfiguracija ->Opcije bitno je spomenuti "Bar code" opciju
koju prepordamo ukljéiti ukoliko koristite ¢ita¢ bar koda. "Preskakanje kaéhe u kasi" se odnosi na upis
kolicine nakon odabira artikla. Qo se uz opciju "Bar code" ukfjuje i ova opcija koja ubrzava kucanje
racuna jer je tada dovoljno samo prévbar kod i progrante automatski upisati k@inu jedan na raun. Ako
nije kolicina jedan promjena se vrsi tipkama "+", "-" ili EFR. "Direktan ulaz u program" je opcija za
posluzitelje sa privilegijom "1: Vlasnik" koji nesgu potrebe za ulazak u kasu nego ulaze direkiglauni
meni. Ova opcija podrazumijeva da ti korisnici nédju r&une.

Konfiguracija x|

Sistern  Opeije IErinlerI Koglovil

Pomak. papira;
Okomito  %odoravno

IEI Il:l [~ Lokalna postavka

¥ Bar code

7 Preskakanie kalicine u kast

[ Direktan ulaz u program
Danji datum
ID'I.D'I.2DU?
Gornji datum [+/- dana od trenutnog)
b ke
o O I x Ponigt |

U slijedeem podizboruPrinter imamo uz odabir vrste printera, printer portaoidke stranice i opcije
"Velic¢ina slova u kasi" kojom mozemo p@adi fontove te tako olakSati rad sa kasom osobamslabijim
vidom. "Ispis r&una na Windows default printer” je opcija koég@raiune i rekapitulacije inge predviene za
ispis na POS printere ispisati na standardan A#tgai"Pauza (kn)" je opcija koja za upisani broj sekundi
zadrzava na ekranu iznogwaa nakon njegovog lansiranja. Upis slijeelg ra&una slijedi nakon proteka
upisanog vremena ili pritiskom na tipku ESC.

PodizborKodovi omoguéava upis kodova za van standardne peseKod upisa kodova treba paziti da se ne
poremete véponuieni kodovi.

Konfiguracija 7 x]

ﬁisteml Opcije ~ Printer |K0§|0vi! _§i'steml Qpciiel Brinter  Fodovi
b ali" priviter Printer portt: K.odna stranica Hatur

!W "i !LF'T'I "i |852 'I !F!aE:un broj: %125

Patiza [red] Fauza [znak)] Hkupna

0 0 [Ukupre: #10.2f

. Ladica Fezat
Weliging slova u kasi !

-

[ lspis ratuna na Windows default printer

Pauza [ratun]
15
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Podizbor: Musterija/Vlasnik

« Ovaj podizbor se dijeli na nekoliko osnovnih dipdo osnovni podaci, tekst zatume 1 kljueni
parametri

T =T

Ratuni Promet Skladiste  Sifranti RERE0N K

7-01]

EENE B E

Lrhiviranie ‘
Proviera arhive

[0 bnavlanie
Status baze podataka

Kalendar

F.alkulator
Editor

S5 0 programu

Dsnovni podaci

Tekst za radune

Eljuéni parametri

KASIRKD
far 32/B4-hit Windows
[Signix Engine 7.7.2 * 01, 022007

[PIPri] [ 1356/3040K, | Copyright @ 2000-2007 by tehnoTEAM

Pod osnovnim podacima se podrazumijeva:

P Musterija/¥lasnik: Izmjena |
Osnovni podaci I
| : B

Naziv musterije
Trgovina d.o.o

Ulica
|Ulica bb

Paita Maziv pofte

Imﬂ IZagleb

Telefon Telefax

Odgaovarna osoba Matiéni braj
[12345678

Porez Ziro radun Broj kase Pogetni ratun

email

“wfid stranica

Napomena
Boja pozading Boja teksta
IZula - ICma 'I

Header 1

ITlgowna do.o.

Header 2
Ulica bb, Zagieb

Header 3

Ins Mum _x o |

« UnoSenje osnovnih podataka o firmi/obrtu
« Headerl, Header2, Header3 su polja koja se ispkagzaglavlje na raznim dokumentima osim
maloprodajnih r&una kojima se zaglavlje i podnozje upisuje u «Tiekst réune.

P Musterija/¥lasnik: Izmjena x|

Tekst za racune I

Header 2a racune 1
ITrgovina doo

Header 2a radune 2
IUIica bb, Zagreb

Headsr za rafune 3

Header za ratune 4 I

Footer 2a ratune 1
Hwala na posieti|

Footer 2a ratune 2

Footer za ratune 3

Ins Nurm o 0K I X Poniiti |




Klju ¢éni parametri

P Musterija/¥lasnik: Izmjena x|

Fluén parametn |

B-7
[1 =

¥ | Tirgowina?

¥ Skladiste?

[T wige stolova?
¥ vige kaorisrika?
™| Hormatii?

W Skupine artikala?
v Dodatne sifre?

0K X Poriit |

[nz Mum

* U klju¢nim parametrima se konfigurira program. Kod prvégska u program vazno je ispravno
namjestanje kljtnih parametara jer se neke postavke kasnije ne mgjgunjati. Tak@er odreiene
postavke ovise jedna o drugoj dok se nekéusebno iskljguju.

R-? Odréuje da li je izdavaoc tana poduzée (R1) ili obrt (R2)

Trgovina? Odréuje tip programa: trgow&i ili program za ugostiteljstvo

Skladiste? Ukoliko Zelite imati kartice robe i vbditanje zalihe ovaj marker mora
biti uklju¢en

Vise stolova? Opcija ugostiteljske kase

ViSe korisnika? Omogiuje rad na kasi vv&m broju posluzitelja i izdavanjecuna pod
njihovim imenom

Normativi? Opcija ugostiteljske kase

Komisija? Ukljituje izradu komisijskih primki i izradu ob¥ana komisije

Skupine artikala? Uklguje robne skupine artikala. Ako su ukigne skupine artikala
potrebno je svaki artikl staviti u odienu skupinu.

Dodatne Sifre? Ukljeuje upis dodatnih Sifri u Sifrantu artikala




SIFRANTI
Podizbor Artikli

Artikli: Izmjena x|

Maziv artikla

|FAN T4 05

Cijena = porezom  Powratha naknada  Maloprodajna cijgna
| 625 | 050 E.75

JM Dadatna Sifra
KoM

Porez

Fnbna skupina

K.omitent M aziv komitenta

] Uzluga? H| Mapustena sifra

Iz Mum " DK I X F'Dni§li|

« Artikl (upis Sifre ili bar koda po kojaje se artikl pozivati kod izradedana ili primke)

« Naziv (upis naziva artikla)

« Cijena s porezom (prodajna cijena bez uldpe povratne naknade)

- Povratna naknada (naknada za nepovratnu ambalazu)

« Maloprodajna cijena (cijena sa ukignim porezom i povratnom naknadom ako ju artikl)ima

« Jedinica mjere (L, KOM, KG i sl)

« Dodatna Sifra (druga Sifra artikla, max. 24 znaka)

« Porez (upis poreza koji se obuaava po artiklu)

« Robna skupina (sluzi za grupiranje istovrsnih atdak Npr. kozmetika, prehrambeni artikli i sl.)

- Komitent (upisuje se dobav{&oji je dao robu na komisijlArtikli koji nisu na komisiji ne smiju
imati upisanog komitenta)

« Usluga (sluzi za razvrstavanje robe od usluga)

« Napustena Sifra (sluzi za ozaaanje artikala koji vise nisu u ponudi, tj. vigersge nabavljati niti
prodavati. Artikli koji se ozn& kao "napusteni” trebali bi imati zalihu nula. iRlitsa zalihom nula se
ne prenose u novu godinu, a ako smo oiirertikle kao "napustene”, a zaliha nije na rani ¢e se
prenjeti u novu godinu idil¢e u p&etno stanje.)

TipkaOstalo sadrzi:

+ Kartica Ctr+K (pregled i ispis kartice artikala)

« Grupni ispis kartica (pregled i ispis svih kartaxdikala)

« Grupni ispis za razdoblje (pregled i ispis svihtkar za odréeno razdoblje)

« Listu artikala (popis artikala sa cijenama)

« Inventurnu listu (ispis liste za inventuru robe)

+ Trenutni pregled zalihe

+ Pregled zalihe do datuma

+ Pregled zalihe po robnim skupinama

+ Pregled zalihe za komitenta (pregled zalihe kosksijrobe po komisijskim dobawjana)

+ Provjera artikala F9 (trazenje artikla po Sifri odno bar kodu. Ukoliko trazeni artikl postoji otaaze
prozor za promjenu podataka, a ako ne postoji atsamprozor za upis novog artikla)

+ Ispis naljepnica (definiranje véine i broja naljepnica za ispis, te ispis naljepiic
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Dodavanje  lzmiena Brisanie |-lista Tradania | Initi 1listi Sima Metalg Kraj

P ez athla X (Waomodeme  KolEra  Promet M =
Oznaka Slicas)

Qs pr s [ S t0
v - 1= ] R
544300009 D [2? ﬁ IN_ahepnu:e male P:: @ . Lo
S4490000C | booe  lomisna  Brise me  Falspis Kizi o

£ ——————— | Maljeprica uredu
544300005 — - KO
7 Dznaka Naziv 5 na  Welidna Okvi?  Gie
544900000 o slova e KO
SAISOONE |, S  ervice mele | Msinansizpnice o 0 v Ko—
544300002 300 KO
54432493 Sitina naljepnice ko
544900001 400 Ko
401180041 . Ko
bl Welitina slava s
10
367003800 KO
387003800 IV Okwir? Ko
367003800 Goinja margina Ko
385988812 .00 Xo
365566451 i maEi Ko
38559864 700 ity
gg::ggng Fiazmak (voderavna) Eg
365010401 | ) = KO
BE010407 | ¢ (B e » Ko
el — e re— - KO
38901 D4 re—=r=rrerreerrer—ee=r |Sve velifine suu cenltimetima (cm) - Ko
3620104011641 | Feferon blagi 600g 2245 kar
E033402142F | FEFERONI BLAGI B206 [ns Mum v 0K I X Forist 1030 Ko
5497662153672 | FEFERONI BLAGI 660G FERMOPH S 135 KO
T = - il
EEEE [Ins Mum (8] |Trgovina d.o.0. [2007-01]

Za ispis naljepnica potrebno je definirati nekeasre parametre kao Sto su: broj naljepnica u reidina

i Sirina te veléina slova. Nakon Sto se definira barem jedna vratgpnica sam ispis se vrsi pritiskom na
tipku F9 Ispis. Ako prije ispisa nismo selektimaiii jedan artikl ispisaée se naljepnice za sve artikle iz
Sifranta. Ispis naljepnica za odeme artikle mozemo dobiti sa ozasanjem zeljenih artikala sa tipkom
F6.
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Podizbor Porezi

Upis poreza (PDV-a)

Podizbor Dokument

P

Upis vrste dokumenata (primka, povratnica dob&uljesl.)
odizbor Komitenti

Upis dobavljga i kupaca

Podizbor Smjene

Mogu se definirati tri smjene (prva, druga e Datum i iznos pologa se upisuje kod ulaska u
program za kucanje ¢gana, a ovdje se eventualno po potrebi mogu proitiijen



Podizbor Adresar

- Interni adresar. Mozete koristiti i evidenciju kaemata, pa ovaj adresar eventualno koristite z#eost
potrebe (interna evidencija &uih tel. brojeva i sl.)

Podizbor Poste

« Popis mjesta u RH sa posStanskim brojevima. Kasistuglavnom u toku unoSenja podataka (recimo kod
unosa mjesta iz kojeg je komitent)

Podizbor Posluzitelji

- Upis operatera na kasi (prodésaa

SKLADISTE

Ukoliko se u klj&nim parametrima isklgi marker skladiSte neki podizbori iz ovog izborndease premijestiti
u izbornik Promet. To su Kalkulacije — primke, Zapci, Knjiga popisa. Treba obratiti paznju da kod
isklju¢enja skladiSta neke operacije koje se rade auttmase ne&e biti mogue (automatski zapisnik o
promjeni cijene kod izrade kalkulacije — primke.)td

Podizbor Kalkulacije - primke

+ lzrada kalkulacije-primke zapmje upisom "glave" (datum izrade, dobaxljaroj ra&una i datum
racuna).

« Ako se radi o kalkulaciji za komisijsku robu ta@agpjotrebno ukljéiti marker komisija. Artikli koji su
na komisiji trebaju u Sifrantu imati oznaku komesij. treba im biti definiran komisijski dobauja
Artikl moze biti na komisiji od samo jednog dobaif, odnosno ako se radi o istom artiklu koji je na
komisiji od viSe komisijskih dobavl§a tada artikl mora imati posebnu Sifru za svakogikgskog
dobavljaa.

- Rabat koji se moze definirati u glavi kalkulacigegostotak rabata kaje se nuditit po svim stavkama
kod izrade kalkulacije. Ako je artikl ¢enabavljan nabavna cijerda se ponuditi sa prosle kalkulacije, a
rabat onaj koji je upisan u glavi kalkulacije. Ake Zeli da program ponudi nabavnu cijenu i rabat sa
prosle kalkulacije u glavi se polje rabat mora agit@razno (ne smije se upisati ni nula).

- Ukoliko se radi kalkulacija na temelju izdatnicedizigog skladiSta tada je potrebno ué&ijumarker
prihvat te u tipci ostalo odabrati prihvat MP iztae.
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Dodavanie  lzmiena EBrrizanje |-ista TiaZenie Upiti Uwieti Suma DOstalo Kraj

Broj Datum Obradeno? Dobavijaé Maziv dobavijata Broj Datum ;I
kalkulacie ratuna raéuna

104 25.02.2007 v 1' 5 25.02.2007
105 26.02.2007 N e ———— 1] 26.02.2007
105 27,02 2007 v lﬁﬂmﬂﬁciie 5 27.02.2007
107 27.02.2007 v i 3125 27.02.2007
108 27.02. 2007 v | Datum 3024 27.02.2007
109 28.02.2007 v |1?.05.2UDT Gl 28.02.2007
110 01.03.2007 v | Dobavijad Maziv dobavijaéa 4 01.03.2007
111 01.03.2007 v |_‘T|WL 01.02.2007
112 01.03 2007 v . . 2507 01.03.2007
Broj ratuna D atum raduna
113 01,05 2007 v WZDD? 2505 .03 2007
114 02.03.2007 v 1 02.03.2007
115 03.02.2007 v 2101201 013.03.2007
116 03.03.2007 v | Rabatx 0 013.03.2007
17 0305 2007 v 13,03 2007
118/ 04.03. 2007 v ([ ——— 2 04.03.2007
119 05.03.2007 v |_LL 3721 05.02.2007
120 05.02.2007 v ; 3 05.03.2007
= SRE 1 7.05 2007 I Priwat? 45 17.062007 —
il_l 0K I x Poridti | _'I_‘

MNum Caps
b 1 Akl Maziv artilr T, 1T T Mabavna  Mabavna ciena ;I
t\lgna wrijednost 3 porezom




- Nakon upisa gore navedenih podataka upisuju skestp\artikli. Sifra artikla se odabire iz Sifrant
odnosno ako nije prije upisana moze se odmahiiatifrslijedi upis nabavne cijene i kdilne te
postotka rabata ako postoji n&uau nakortega program iz&nava fakturnu cijenu. Ako postoje
zavisni troSkovi moZe se upisati njihov postotalkapiiklu, koji tada povéava fakturnu cijenu na koju
se obr&unava marza. Marzu mozemo upisati u postotku, &mozu i preskati i upisati cijenu s
porezom pa&e program sam izéanati postotak marze. Ako artikl ima povratnu nakinparograntce
nam ponuditi iznos koji smo upisali u Sifrantu itagiznosé¢e uveati maloprodajnu cijenu. Naravno
ako upiSemo maloprodajnu cijenu a taj artikl inpe@vratnu naknadu ostale vrijednostise preréunati
unatrag.

Stavke kalkulacije - primke: Dodavanje [168 x|
#
[
Artikl MNaziv artikla
|40822938 IFANTA 05

Mabavna cigna Koliéina M abavna wiijednost Mabavna ciigna = porezom
| 44300 000 | 443 |_

Rabat % |znos rabata Fakturna cijena Fakturna wrijgdnost
[ a5 | 016 | 42700 | 427

Porez Stopa poreza %
POt 22

Zavishi trofkovi % |znos toskova
| 0.00

Marga % lznos marde ‘fijgdnost bez poreza [znos poreza
I 19,9063 0.85 512 113

Cijena s porezom  rijednost s porezom
[ £25 | £.25

Paowratna naknada
0,50

Maloprodajna ciiena  Maloprodajna vrijednost  Stara maloprodajna ciena
| E.75 5.7 £.75
Inis Murn W 0K I X Fonisti |

« Ako na fakturi nemamo iskazanu cijenu bez porezaamm nakon odabira artikla upisati "Nabavnu
cijenu sa porezom" do koje dolazimo kombinacijopkitiAlt+N ili klikom miSa, a progrange
izracunati stvarnu nabavnu cijenu.

- Nakon upisa svih stavaka na kalkulaciju provjerimaopregledu kalkulacije da li smo dobro upisali sve
stavke te "Obradom” zaduzimo artikle na sklad®ieradom kalkulacije formira se automatski zapisnik
o promjeni cijene ako je doSlo do promjene malopjoel cijene i dokumenti se zapisuju u Knjigu
popisa.

Tipkaostalo sadrzi:

« Obrada kalkulacije F9 (obradom kalkulacije zaduageskladiSte i modifikacija kalkulacije viSe nije
moguta)

 Ispis kalkulacije

« Rekapitulaciju kalkulacija (zbrojni ispis kalkulgct primki za period)

« Pregled po robnim skupinama

« Top lista artikala (ispis artikala sa najeen maloprodajnom vrijednos)

- Top lista komitenata (ispis komitenata od kojih smadavili financijski najvisSe robe)

« Storniranje kalkulacija

- Ispis naljepnica (ispis naljepnica za artikle ljisadrzani na kalkulaciji - primci. Za detaljeivid
objasnjenje u poglavlju Sifranti —> podizbor alitik

- Prihvat MP izdatnice (prihvat stavaka sa izdatizodrugog skladiSta-musterije)

Podizbor Zapisnici

« Zapisnik o promjeni skladiSne maloprodajne cijeadéosmira automatski kod izrade kalkulacije ako je
doslo do promjene iste. Zapisnik se radi za ukugiiginu robe na skladistu.



« Ako postoji potreba za promjenom cijene mimo izrkdkulacije onda se to radi sa posebnim
zapisnikom. Bitno je napomenuti da kod izrade zd@kés (koji se u pravilu rade nakon zavrSetka ili
ujutro prije p@etka prodaje) mora biti razduzena sva prodajaetsmije biti otvorenih (neobdanih,
nelansiranih) dokumenata. U ovom podizboru &gkomamo i ostale vrste zapisnika: promjena
kolicine, inventura, kalo, promjena poreza i sl. Zajsroji nisu formirani automatski trebamo
obraditi (Tipka Ostalo-Obrada zapisnika) nakega se oni zaduzZuju na skladiste.

Tipka Ostalo sadrzi:

« Obradu zapisnika

+ Ispis zapisnika

- Rekapitulaciju zapisnika

« Storno zapisnika

Podizbor Povratnice dobavlj&ma

« lzrada povratnica za robu koju ¥eamo dobavljau.
Tipka Ostalo sadrzi:

« Obradu povratnice

+ Ispis povratnice

- Rekapitulaciju povratnice

« Storno povratnice
Podizbor Izdatnice

- lzrada izdatnice za storno zaduzZenja skladiStaipeegnom za prijenos u drugo skladiSte/musteriju.
Tipka Ostalo sadrzi:

« Obradu izdatnice

+ Ispis izdatnice

- Rekapitulaciju izdatnice

« Pregled po robnim skupinama
« Storno izdatnice

« Prijenos izdatnice (priprema podataka sa izdatrécprijenos u drugo skladiSte/musteriju)
Podizbor Trenutni pregled zalihe

- Pregled trenutne zalihe po artiklima i ispis na RiG3:.
Podizbor Pregled zalihe do datuma

+ Pregled zalihe do odienog datuma i ispis na POS gisa



PROMET
Podizbor Pregled ra&una
« Pregled izdanih suna po danima
Tipka Ostalo sadrzi:

+ Ispis r&una

+ Ispis r&una za poduza (ispis R1 ili R2 r&una)

«  Grupni ispis réauna (ispis skupine ¢ana po broju ili za period)

+ Rekapitulacija r&una (pregled runa sa iznosima)

- Rekapitulacija poreza zbrojna (zbrojni pregled parpo tarifama)

+ Rekapitulacija poreza po danima (dnevni pregle@p®po tarifama)

- Prodaja po artiklima

+ Prodaja s popustom (pregled artikala koji su prodarpopustom)

- Prodaja po porezima (pregled svih prodanih aikalvojenih po tarifama)

« Prodaja po posluziteljima (pregled prodaje po pvatiana)

- Prodaja po vrsti ptanja

« Storniranje réauna

- Rekapitulacija storniranih (popis storniraniiuaa)

« Ostaliispisi :

Rekapitulacija marze (pregled marze po tarifama)

Top lista artikala (pregled najprodavanijih artegal

Top lista komitenata (pregled kupaca sa napmaznosom kupnje)
Pregled po robnim skupinama

Obratun komisije za komitenta (pregled prodane komisijgke po komisijskim
dobavlj@&ima)

Podizbor Knjiga popisa o nabavi i prodaji robe

- Upis i pregled knjige popisa o nabavi i prodajieoKalkulacije, zapisnici i dnevni promet se
automatski zaduzuju kod formiranja tih dokumenata.

Podizbor RazduZenje prometa

- Dnevno razduZenje skladiSta sa upisom dnevnog peomknjigu popisa. Nakon dnevnog razduzenja
formira se ukupna zaliha i kartice artikala. Kuearguna vise nije mogte za razduzeni dan.

Podizbor Pregled razduzenja

- Prikazuje datume i ukupan iznos razduzenih dana.



RACUNI

Ovdje je bitno naglasiti da smo smjenu (datum ogplpisali na péetku ulaska u program i ti podaci
vrijede sve do izlaska. I1zlaskom iz izbornik&uai ne mijenja se smjena, polog niti datunt jeto
mogute jedino izlaskom iz programa.

DT _ioixd
Smijena

|1_i_

Palo

I 500

Diatum zmjene

[£2.05 2007 S

" OE | X Fonisti |

Upis artikla na réun zapg@inje upisom Sifre (&itavanje sa barkotitacem) ili pritiskom tipke Insert te
ru¢nim upisom Sifre ili odabirom artikla iz pregled&anta.

Slijedi upis prodane kaline, nakon kojeg se kursor pozicionira na tipku @&k se eventualni rabat
upisuje kombinacijom tipki ALT+R.

Naknadna promjena kdlnhe za ukucanu stavku je madguna viSe néna: pritiskom na tipke "+"ili "-"
ili pritiskom na tipku ENTER i upisom kdiine.

Radur: 1
F3: Lansira)

_|&] x|
Daturn; 02.05.2007 (smijena 1] —
Foshizitel; P S—
F5: Paralelni ,

G B Akl Naziv artikla

Kolitina Prodajna lznos Poviatna [~

ciiena za pladanje naknada ¢ por
* 40822938 FANTA DS 1,000 575 575 0,50

Stavke: Dodavanje [1 P] =IOl

a

[FanTa 05 i

Koli¢ing

Prodajna cigna |znos za placanje
675 E.75

Rabat

o1 o

<Insert> Dodavanie <Enter> Izmiena <Deletes Brisanie <+/-> Kolitina +14-1 <F7> Promet <F8> Dtvoreni </> Lansiranie <Esc> Kiai

Pritiskom na tipku «F9» ili «/» tan se zakljauje uz upis podataka o vrsti pénja, eventualnom
popustu na cijeli kaun, te upisu kupca ako se izdaje R1 ili R&ura

x
rizta placanja lznos Frimljeno

o S

Popust % Za vratit

Kupac Maziv kupca

Ilspisu'l primjerku 'l " Ok I x Fonigti |




Nakon lansiranja ako je u SisteriKonfiguracija> Printer upisana pauza, n&uauce se pojaviti
prozor sa informacijom o ukupnoj vrijednostéuaa iz kojeg mozemo izeako pritisnemo tipku ESC
ili pricekamo dok pauza istekne.

|znos: £.75
Prirnliena: 100,00
£a wratihi: 9325 .

Ukoliko postoji potreba za kucanjem slijédg ra&una dok prvi joS nije lansiran (old@n) mozemo
tipkom F5 bez lansiranja (printanja i zaKijpanja) trenutno aktivnog ¢ana otvoriti novi paralelni
racun. Na taj néin je mogue imati viSe otvorenih taina. Pregled i odabir svih otvoreniltuaa
mozemo dobiti pritiskom na tipku F8. Na kraju ragrm@ana treba otvorenectae lansirati ili obrisati.

x|
% Ratun Datum Maloprodaina rijednost Yrijednozt |z & - 2
4 | [ Dods
wrijednost = pOrezam bez poreza por -r
» SR .05 2007 6,75 £.25 512 1| B Lomieni
2 02.05.2007 3375 3.5 2661 g
T Bridi
M Trazi
D Upiti
B2 Uwjeti
[% Suma
& Lista
J [:f Ponigti
0K
‘I I Llﬂ & Stavke
[#2 [Mum (10) y

Ako je u kljuenim parametrima uklgena opcija viSe korisnika tada je nakon svakogiansg r&una
potrebno upisati posluzitelja

Trenutno stanje kase moZze se dobiti pritiskom pleut7 koja prikazuje promet za aktivhu smjenu,
razvrstano po vrsti péanja. Ukoliko je upisan polog af biti pribrojen iznosu gotovine.



2. Kratke upute za pcdetak rada

Za besprijekorno funkcioniranje programa vazns@avno namjeStanje odenih postavki programa.

Nasa je preporuka da krenete ovim redom:

a) upis i namjesStanje parametara za normalan rad

1.

2.

3.

Upis osnovnih podataka o firmi/obrtu (Sisteriviusterija/Vlasnik> Osnovni podaci ). Modia je i
kasnija korekcija i dopuna podataka ali najboljgeilupisati na p&etku.

Upis zaglavlja maloprodajnih ¢ana (Sister»Musterija/Vlasnik> Tekst za réaune ). Vidi napomenu
pod 1.

Namjestanje kljanih parametara (SistetnMusterija/Vlasnik> Klju ¢ni parametri). Posebnu paznju
treba posvetiti pravilnom namjeStanju Kijuh parametara jer se neke postavke kasnije ukojzenja
ne mogu mijenjati ili naknadno ukfiti. Detaljnije informacije potrazite u vo&l po izbornicima.
Opca podeSenja u izborniku Sistem (Sisteonfiguracija> Sistem). PodeSavanje @bp funkcija u
programu. Mogée ih je bilo kada promijeniti.

Opca podeSenja u izborniku Opcije (Sisteriionfiguracija>Opcije). PodeSenja koja je magu
mijenjati u toku rada ali dobro ih je odmah namjegr o njima ovisi ispravno funcioniranje nekih
dijelova programa (npr. bar kod).

Odabir i podeSenje POS printera (Sist2Konfiguracija> Printer). Bez ispravno podeSenih parametara
za POS printer ispis mozdadeebiti mogu. Obratite paznju da je na nekim printerima moZolagibno
i dodatno podeSenje putem DIP prek@a&oji se ohino nalaze sa donje strane printera.

b) upis Sifranata

1.

2.

3.

4.

5.

Upis posluzitelja, osoba koje raditi sa programom (SifrastiPosluZitelji). Obavezno upisite barem
jednog posluzitelja jer rad sa ADMIN-om moZe ddivde neuskldenih podataka.

Sifriranje poreza (SifrantPorezi). Ispravan unos tarifa i postotka porezarbjé za razne ob¥ane
poreza kod izdavanjadana, izrade kalkulacija i raznih pregleda.

Sifriranje artikala (Sifrant® Artikli). Zavisno o ukljuenim opcijama u kljenim parametrima kod
Sifriranja artikala bitice potrebno unijeti joS neke dodatne Sifrante (rgiyatne ili robne skupine i sl.)
Sifriranje komitenata (Sifrané Komitenti). Upis dobavljga. Inventura se moze Sifrirati kao prvi
dobavlj&.

Upis smjena (Sifrant®» Smjene). Upisuju oni koji imaju vise od jedne sngjémax 3).

Napomena: novi podaci u Sifrantima se mogu i kaamgisivati kod izrade samih dokumenata ali
preporgljivo je na p@&etku unijeti barem one osnovne radi kreiranja sgig¢ knjizenja..

c) ulaz robe i izrada zapisnika(nije obavezan korak ukoliko se ne vodi skladiste)

1.
2.

Izrada kalkulacija (Skladist2Kalkulacije ili ako se ne vodi skladiSte Promdd{alkulacije)
Izrada zapisnika (SkladisteZapisnici ili ako se ne vodi skladiSte Promeatapisnici)

Napomena: ukoliko se ne vodi skladiSte tj. ne psatealihe, kalkulacije i zapisnici se mogu rallitd kada
u toku dana.

Ako se pak vodi skladiSte i prate zalihe tada ekardrzati nekih pravila u izradi pojednih dokunmana
Kalkulacije koje ne mijenjaju maloprodajnu cijenospojeoj robi ili se radi o novoj robi mogu se raditi
bilo kada u toku dana. Kalkulacije koje mijenjajaloprodajnu cijenu tj. formirate automatski zapisnik o
promjeni cijene mogte je napraviti prije prodaje doétie robe ili tek nakon razduZenja prometa na kraju
dana. Zapisnik o promjeni cijene za robu koja @outka izrade zapisnika nije prodavana niege
napraviti u bilo koje vrijeme, a za prodavanu rodki nakon razduzenja prometa. Ostale zapisnike teogu
je formirati tek nakon razduzenja prometa jer odstanju zaliha.

Kalkulacije i zapisnici automatski se po obradisypu u Knjigu popisa.

d) prodaja robe

1.

lzdavanje réauna kroz program PC kasa (@Rai)



e) zakljuéak dana (popularni «Z» na registar kasama)

1. RazduZenje prometa (PromeRazduzenje prometa). Razduzenje prometa se radapadana i
podrazumijeva punjenje kartica, razduzenje zalingis dnevnog prometa u Knjigu popisa ukoliko se
vodi skladiste. Ukoliko se skladiste ne vodi tadzduzenje upisuje samo dnevni promet u Knjigu
popisa. Treba napomenuti da nakon razduzenja ysenogute kucati rédune za razduzeni dan.

2. lIspis rekapitulacije poreza i ostali izvjeStaji §Rret> Ostalo). Nije obavezna operacija koja se mora
izvrSiti bas taj dan jer se moze izlistati bilo kaali je uobtajeno da se na kraju dana izlista
rekapitulacija ili dnevni promet radi olitana kase.

Napomena: svi pregledi prometa, rekapitulacija nlogli su i u toku dana za tekudan ili za neki od
prethodnih dana. Razduzenje prometa je bitno restibvito ukoliko se vodi skladiSte. Ako se sklaelise
vodi tada se razduzZenje i ne mora raditi svakialatmreba imati na umu da se onda ni dnevni prameet
biljezi u Knjizi popisa.

f) arhiviranje podataka

1. Zastita (backup) (SistemArhiviranje). Arhiviranje je prepomtjivo raditi barem nekoliko puta
mjese&no ili nakon svakog &g knjizenja. Arhiviranje komprimira i sprema vaimlatke na odabrano
mjesto na disku koje dalje treba presnimiti na rekguran» medij (CD, DVD, USB memoriju, drugi
kompjuter i sl.)



